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A dokumentum célja, hatalya

1. Az Erd és Térsége Csatorna-szolgaltatdo Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (székhelye: 2030 Erd,
Fehérvari ut 67., adészama: 23921917-2-13) - a tovabbiakban: Tarsasag - a beszerzési koltségek
csokkentése, a hatékonysag novelése és a megfeleldé mindségli termékek és szolgaltatasok
folyamatos biztositasa érdekében a vizikdzmi-szolgaltatasrol szold 2011. évi CCIX. torvény
(tovabbiakban: Vksztv.) 46. § alapjan jelen szabalyzatot alkotja.

2. Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a vizikozml szolgaltatdsi tevékenység ellatasdhoz
kapcsolddo szolgaltatasok beszerzésére, valamint a vizikozmivek mukodtetéséhez sziikséges
anyagok, eszk0zok beszerzésére, épitési beruhdzasaira, amelynek az értéke nem éri el a
kozbeszerzési értékhatart, tovabba célja, hogy a Tarsasag valamennyi kdzbeszerzési eljarasaban a
Kozbeszerzésekrol szoldo 2015. évi CXLIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) betartasa mellett
valdsuljon meg a kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa, a lefolytatds dokumentaldsa, illetve a
torvényben felsorolt szervek és szervezetek részére az adatszolgaltatas.

3. A Szabalyzat meghatarozza a beszerzési, kozbeszerzési eljaras tervezésének rendjét, a Kbt.
végrehajtasanak a Tarsasagon beliili személyi feltételeit, a Kbt. rendelkezései alapjan a Tarsasag
miikodésével 0Osszefliggd kozbeszerzési eljaras(ok)at, az egyes eljarasi cselekményeknél a
Tarsasagon beliil irdnyado feleldsségi rendet, szerzddésmodositasi rendet.

4. A Tarsasag ligyvezetd igazgatdja a Tarsasagra vonatkozo szabalyozas alapjan jogosult egyedi
eljarasok lefolytatasara, és az eljarasok lefolytatasa soran felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado igénybevételére. Ezen eljarasok esetén az eseti eljarasrendet a felelds akkreditélt
kozbeszerzési szaktanacsado sajat feleldsségi korében alakitja ki.

5. Jelen szabalyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal altali jovahagyasanak
idépontjatol hatalyos. Ezzel egyidejlileg a 2016. majus 1-jén hatalyba 1épett 12-2016 Kozbeszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.

6. Jelen Beszerzési, Kozbeszerzési Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) meghatarozza a
Térsasadgot, mint beszerzot terheld kotelezettségeket, az anyagi és eljarasi szabalyok teljesitésének a
modjat, valamint a beszerzési, kdzbeszerzési eljaras meginditasaval és lefolytatasaval kapcsolatos
tevékenységek részletes szabalyait.
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|.Alkalmazando 6 jogszabalyok

7. Alkalmazand¢ f6 jogszabalyok

a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. térvény (Kbt.);

a vizikdzmi-szolgaltatasrol szol6 2011. évi CCIX. torvény (Vksztv.);

nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény (Nvtv.);

Magyarorszag mindenkori éves kdzponti koltségvetésérdl szolo torvény (Ktgvtv.);

a vizikozmi-szolgaltatasrol sz6l6 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szo16 58/2013 (11.27.) Korm. rendelet;

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizard okok igazoldsanak, valamint a
kozbeszerzési miszaki leiras meghatarozasanak modjardl szolo 321/2015 (X 30.) Korm.
rendelet;

az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol szol6 254/2007. (X.1.) Korm. rendelet;

az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolddo tervezoi és mérndki
szolgaltatdsok kozbeszerzéseinek részletes szabalyairdl szold 322/2015(X.30.) Korm.
rendelet;
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[.Fogalom meghatarozasok

8. E szabalyzat alkalmazasaban:

Anyagok: Azok a Tarsasag vizikozmii-szolgaltatisi tevékenységét szolgald vasarolt készletek,
melyeket valamely termék eléallitasahoz, illetve vizikozmii-szolgaltatas nyujtasahoz szereztek be, a
tevékenységi folyamatban egyszer vagy tobbszor vesznek részt.

Aru: Valamely forgalomképes és birtokba vehetd dolog.

Beszdllito: Az a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szerv, szervezet és természetes
személy, amely termék biztositdsara irdnyulo, a Tarsasagnal felmeriild igény kielégitése céljabol, a
Tarsasaggal visszterhes szerz6dést kot, és/vagy aki/amely részére a Tarsasdg megrendeldt bocsat ki.

Beszerzés: Beszerzés alatt értjik mindazon miiszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok
Osszességét, kezdve az igény meghatarozasatol, piackutatastol, palyaztatason at az anyagi javak és
szolgaltatdsok mennyiségi ¢és mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes
miikodéshez sziikséges anyag — és eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelenti.

Beszerzési eljards: A Tarsasagnal felmeriild beszerzési igény kielégitése céljabol jelen Szabélyzat
szerint lefolytatott eljaras.

Beszerzési igény: A beszerzés megvalositasara iranyulo igény.

Beszerzo szervezeti egység: Meghatarozott anyagok, eszkdzok és szolgaltatasok beszerzésére jelen
Szabalyzatban felsorolt vagy egyedileg az ligyvezetd igazgato altal kijelolt szervezeti egység.

Biralo Bizottsag: A beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket értékeldk (pénziigyi, szakmai,
kozbeszerzés/jogi) altal készitett eldterjesztés alapjan az ajanlatok/részvételi jelentkezések
értékelésében részt vevd bizottsdg kdzbeszerzési eljarasban.

Kozos Kozbeszerzési Szojegyzék (CPV): az Eurdpai Bizottsag jogszabalyban foglalt ajanlasa, a
beszerzésre keriild termékek kifejezés-gytijteménye, amelynek célja az ajanlatkérék altal a
kozbeszerzési szerzOdések targyat képezoé cikkekre, illetve szolgaltatdsokra vonatkozoan hasznalt
hivatkozasi szamok szabvanyositasa.

Epitési beruhdzds: olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya

- a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢€s kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyiitt;

- az ajanlatkéro altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, vagy modon torténd kivitelezése

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
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Ertékeld bizottsdg: Arajanlat bekérésével induld versenyeztetési eljarasban a beérkezett ajanlatok
értékelésében részt vevo bizottsag.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado: A Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett, a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékében szerepld személy vagy szervezet,
aki/amely kiils6 megbizas alapjan latja el a feladatat, vagy a Tarsasag felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd jogosultsaggal rendelkezé munkavallaloja.

Forrdasgazda: A beszerzési igény pénziigyi/koltség fedezetének meglétét igazold szervezeti egység.

Havadria: olyan, elére nem lathatd természetes eredetli vagy emberi tevékenység miatt bekdvetkezo,
azonnali beavatkozast, illetve intézkedést igényld rendkiviili esemény, amely veszélyezteti az életet
vagy az egészséget, valamint vagyoni kart vagy megnovekedett kornyezetterhelést, illetve
kornyezetszennyezést okoz; Vizikozmi rendszerek esetén kifejezetten ilyennek mindsiil a csotorés,
a vizbazist elére nem lathatd modon veszélyeztetd aradds, a vizbazis mérgezddésének lehetdsége
stb.

Igény: Valamely az adott szervezeti egység feladatkore ellatasanak biztositdsara vonatkozo
sziikséglet.

Igénylo: Az a szervezeti egység vagy személy, akinél egy adott beszerzési igény felmeriil.

Keretszerzodés: A Tarsasagnal egy meghatarozott arucsoport beszerzésére, azonos szolgaltatasok
beszerzésére létrejott szerzOdéseket jelenti, amelyek hatarozott iddtartamra jonnek 1étre, €s
értékkeretet vagy mennyiségkeretet tartalmaznak. A keretszerzodéseket minden esetben irdsban kell
megkotni, amelyek a Tarsasag tevékenyseégét tartdsan, 1 éven tal szolgaljak.

Kozbeszerzési igény: A kozbeszerzés megvaldsitasara irdnyuld igény.

Kozbeszerzési Terv: A Tarsasag folyamatos miikodéséhez sziikséges, a mindenkori kdzbeszerzési
értékhatart elérd, illetve meghaladd termékek targyévben és a tovabbi években esedékes
kozbeszerzését eldiranyzo terv.

Kozbeszerzés elokészitéséert felelos szervezeti egység: Az a szervezeti egység, aki a kozbeszerzési
eljaras eldkészitéséért és az eljarashoz sziikséges adatok hataridében torténd megadasaért, valamint
a szakmai specifikacio elkészitéséért €s annak tartalmaért felel.

Kozbeszerzd szervezeti egység: A Tarsasag kozbeszerzési eljarasait lefolytatd egység, amely a
Tarsasag megbizasa alapjan a Févarosi Csatornazasi Mivek Zrt. (tovabbiakban: FCSM Zrt.)
Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztalya, vagy felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado.

Megrendelés: A beszerzendd ara, eszkdz, vagy szolgaltatds pontos paramétereit, leszallitdsanak

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
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részletes feltételeit €s ellenértékét tartalmazo, a Szallito/Vallalkozé/Megbizott részére kiadott olyan
dokumentum, amelyben a Tarsasag kotelezettséget vallal a megrendelés szerint leszallitott termék
atvételére és az ellenérték megfizetésére.

Rendkiviili esemény: A Tarsasag miikodését, a szolgaltatas biztonsagat veszélyeztetd, vagy emberre
vonatkoz6 veszéllyel vagy artalommal fenyegetd varatlan esemény, amely kovetkezményeinek
felszamolasa halasztast nem tiir.

Szolgadltatdas: Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild — visszterhes
szerzodés, amelynek targya kiilonosen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérod részeérdl.

Szakmai felelds: Az egyes beszerzésre keriil6 aruk eszkozok, szolgaltatasok részletes szakmai
specifikacidjanak (miiszaki leiras) meghatarozasaért felelds szervezeti egység.

Szakmai specifikdcio: Azoknak a miszaki/szakmai eldirdsoknak az Osszessége, melyet az
ajanlattételhez sziikséges dokumentacid/ajanlatkérés tartalmaz, és amelyek meghatarozzak a
beszerzendd termék jellemzdit.
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[1I.A beszerzések végrehajtasanak altalanos elvei

9. A Tharsasag beszerzéseinek tervezése, végrehajtasa soran a Vksztv. 1. § (1) bekezdésében
meghatarozott alapelveken tilmenden az alabbi elveket koveti:

a) a Tarsasag a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az eldirtnal
fokozottabban alkalmazni kivanja a nyilvanossag €s ellendrizhetdség elvét;

b) a Tarsasag a beszerzései tekintetében vizsgalja a keretszerzodések ¢€s a rendelkezésre
allasi lehet0ségét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényld helyzetek jogszerii és
azonnali kezelése érdekében;

C) A Térsasag beszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathato
modon, a vonatkozd jogszabalyok és etikai normak betartasaval, a megfelelé6 mindségben,
idében, helyen és a lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal keriiljenek az igényld szervezeti
egységek részére biztositasra;

d) A Tarsasag kiillonboz6 szervezeti egységeinek azonos targyu igényeit — figyelemmel
a Kbt. eldirdsaira is — lehetdség szerint 0ssze kell vonni, és egy beszerzési eljarasban kell
beszerezni,

e) A Tarsasag miikodése érdekében minden rendszeresen felmeriilé beszerzési igény
teljesitését szerzddés/keretszerz6dés megkotésével kell biztositani. Ahol azt a piaci
lehetdségek, illetve a beszerzési igények jellege lehetové teszi, a szerz6déseket hosszu

(1 éven tuli) id6tavra javasolt megkdtni;

f) A beszerzési jogosultsagok, eljarastipusok meghatarozasa soran — kiilonos tekintettel
a kiilonb6z0 modszerek eltérd i1ddigényére — az aru, eszkdz, és szolgéltatds beszerzése
kapcsan felmeriild minden koriilményre (koltségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az
alapteveékenység biztonsagara, a termék hidnya miatti allasido koltségre).

9) A beszerzési szerz6dések megkotése soran torekedni kell arra, hogy a készletezési,
raktarozasi, szallitasi koltségek csak a biztonsdgos miikddéshez sziikséges mértékig
meriiljenek fel;

h) A beszallitokkal torténé kapcsolattartas soran az etikai normaknak megfeleld
partnerkapcsolatra kell torekedni, ugyanakkor kovetkezetesen érvényesiteni kell a Téarsasag
érdekeit;

10. A Térsasag beszerzései kapcsan az alabbi etikai normakat koveti:

a) A beszallitok, ajanlattevék irdnyaban mindvégig torekszik az esélyegyenldség, az
egyenld banasmadd, a nyilvanossag, a verseny tisztasdga biztositasara, az egylittmikodésre, a
kolesonos elonyok megteremtésére, kihasznalasara, a Tarsasag jo hirnevének megdrzésére;

b) Maximalisan torekszik a hatdlyos jogszabalyok betartdsdra, a nemzeti elbanas
(Magyarorszag és EU tagallamok szallitoinak preferalasa) elvének alkalmazasara.

11. A Téarsasag munkavallaloi a beszerzések kapcsan az alabbi etikai normakat kovetik:

a) munkdjuk sorén a lojalitas, elkotelezettség, gazdaszemlélet érvényesiil;
b) munkdjuk soran betartjak az 6sszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat €s elveket;
C) a birtokukba kertilt informaciokat bizalmasan kezelik;
Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
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d) torekednek a folyamatok atlathatdo miikodtetésére, megfelelé adminisztracidjara;

e) a min0ségi munkavégzés érdekében torekednek a megfeleld szakmai ismeretek

megszerzeésére, az ismeretek fenntartasara és fejlesztésére;

) torekednek a Tarsasag belso értékeinek tiszteletben tartasara és kozvetitésére.
Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2025.09.01.
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IV.A beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek felelosségi rendje

12. A beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségek kiilonbozé konkrétan megnevezett,
illetve szerepkorrel felruhazott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az éltaldnos szerepkorok
a kovetkezok:

a) 1génylo szervezeti egységek, személyek;
b) szakmai felelOs;

C) forrasgazda;

d) beszerzo szervezeti egységek, személyek

13. Egy adott szervezeti egység, személy egyidejlileg tobb beszerzési szerepkort is betdlthet.

14. Abban az esetben, ha egy szervezeti egység, vagy személy az adott beszerzés vonatkozasaban
tobb szerepet is betdlt, a koztik 1évd egyeztetési, adatszolgaltatasi, tdjékoztatdsi stb.
kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.

A) Az igénylé

15. Az igényl6 felelds (szervezet esetén a szervezeti egység vezetdje),

a) a beszerzések tervezése soran a szakmai felelds szervezeti egységekkel,
személyekkel egyiittmiikodésben a tevékenységéhez kapcsoldodd beszerzési igények
felméréséért, megfogalmazasaért;

b) az igények megfeleld idoben torténd megadasaért;

C) a beszerzési eljards elOkészitésében, végrehajtasaban a szakmai felelds vagy a
beszerzd szervezeti egység, személy kérésének megfelelden torténd részvételért;

d) amennyiben az igényl6 feladata a termék atvétele, az atvétel szabalyszerii
lefolytatasaért;

e) a szerzOdések teljesiilésével kapcsolatos szakmai informaciok a beszerzd, illetve

szakmai felelds szervezeti egységeknek, személyeknek torténd informécid szolgaltatasaért.

B) A szakmai felelds

16. A szakmai felel6s feladata:
Szakmai felelds a Tarsasag mindenkori miiszaki igazgatoja, feladata kiilondsen:

a) felel a jelen szabalyzat hatalya ala tartozo aruk, eszk6zok, szolgaltatasok Tarsasagi
szintli mennyiségi €s mindségi normainak, szakmai kovetelményeinek kidolgozasaért, a
kiillonbozé  szervezeti egységek, személyek ehhez kapcsolodd tevékenységének

0sszehangoléasaért;
b) a beszerzd szervezeti egység, személy kérésének megfeleléen, a beszerzési eljarés
elékészitésében, végrehajtasaban valo részvétel,
c) sziikség esetén az igények feliilvizsgalata,;
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C) A forrasgazda

17. A beszerzési igények forrasgazdai:

a) Miiszaki igazgato;

b) Gazdasagi vezeto;

18. A forrasgazda felelés a hataskorébe tartozd beszerzési igény pénziigyi/koltségfedezetének

vizsgal

ataért és a fedezet megléte esetén annak igazolasaért.

D) A beszerzo szervezeti egységek, személyek

19. A beszerzd szervezeti egység vezetdje felelds

a) a hataskorébe tartozd beszerzések esetén a jelen szabalyzat, illetve a Tarsasag mas
bels6 szabalyainak, a rendelkezésre allo koltségkereteknek, valamint az igényl6 és a szakmai
felelds szervezeti egységek, személyek elvarasainak megfeleld, koriiltekintd ¢és
koltséghatékony végrehajtasaért;

b) a beszerzési eljarasokba mds szervezeti egységek bevonasaért, munkéjuk
0sszehangoléasaért;

C) a beszerzési eljaras teljes kori dokumentalaséért, és az iratok megdrzésért a
vonatkoz6 eldirasainak megfelelden

d) a Kbt. eldirasainak betartasaért;

e) a hataskorébe tartozo beszerzések piacanak folyamatos kutatdsaért, elemzéséért, az

azzal kapcsolatos adatok gytijtéséért, sziikség;

f) a Tarsasdg vezetésének egyetértése esetén lehetdsége van mas Tarsasagokkal
egylittesen beszerzési eljaras lefolytatasara, figyelembe véve a vonatkoz6 jogszabalyokat;

9) a beszerzési eljardsok nyoman sziiletett szerzodések kozponti nyilvantartasba
helyezéséért, az érintett szervezeti egységek részére torténd rendelkezésre bocsatasaért;
h) az igényld szervezeti egységekkel egylittmiikodésben a beszerzési eljarasok nyoman

sziiletett szerzdédések teljesiilésének nyomon kovetéséért, értékeléséért, a tapasztalatok
gytjtéséért, elemzéséért, azok felhasznalasaért az 0j beszerzési eljarasokban;

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
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V.A beszerzések tervezése, lebonyolitasa

A) Beszerzési értékhatarok

20. A Tarsasag a kozbeszerzési értékhatart elérd beszerzéseit a Kbt. eldirasainak, és a vonatkozo
jogszabalyok figyelembe vételével folytatja le.

21. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetében a Tarsasdg az alabbi sajat értékhatart
allapitja meg (netto):
a) 8 milli6 Forint és a kozbeszerzési értékhatar kozott: Ajanlat kérésével indulo
beszerzési eljaras
b) 200 ezer Forint és 8 millio Forint kozott: Ajanlat kérésével induld beszerzési eljaras
ba) 1 milli¢ Forint és 8 millio Forint kozott harom ajanlat bekérésével
bb) 200 ezer Forint és 1 millio Forint kozott kettd ajanlat bekérésével
C) 200 ezer Forint alatt: ,,Kézibeszerzés”, kis értékii beszerzési eljaras

B) Beszerzési igények

22. Az Igényldk az igényeik részletes felmérését kovetden, a beszerzések megfeleld szakmai
elokészitése, iddben torténd végrehajtasa érdekében a Kbt. eldirdsainak és a Tarsasag érdekeinek
megfeleld Osszevonasa érdekében a kozbeszerzeési értékhatart el nem érd aru, eszkoz és
szolgaltatasok beszerzésére a targyévet megeldz6 év november 30. napjaig igénylistat készit.

22. Az Igénylok az igénylistajukat megkiildik a forrasgazdak részére, akik azt egységesitik és a
rendelkezésre allo fedezet tekintetében a Tarsasag vezetése részére felterjesztik.

23. A felhasznalhato f6 koltségkeretet a forrasgazda koveti nyomon. A Beszerzési terv készitése
soran a Beszerzd Szervezeti Egység vezetdje koteles a mindenkori jogszabalyi hataridék
figyelembevételével Osszegylijteni €s feliilvizsgalni a beszerzési és kozbeszerzési igényeket. Az
igények feliilvizsgalatakor — figyelemmel a Kbt. egybeszamitasra vonatkozd szabalyait —
szétvalasztja a kozbeszerzési értékhatart meghaladoé €s azt el nem ¢érd igényeket.

24. Az év kozben elére nem lathatd okok miatt keletkezd 1) igények esetén a beszerzési tervet
modositani kell. A beszerzési terv jovahagyasaig sziikségszerlien felmeriilé igényeket a végleges
Beszerzési tervben szerepeltetni sziikséges.

25. A Beszerzési terv kettd részre oszlik:

a) Kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzések, a Kozbeszerzési Tervben keriilnek
feltiintetésre a mindenkor hatalyos Kbt. —ben foglaltak alapjan. Ezek megjelentetésérol, adott
esetben a Kozbeszerzési Hatosagnak vald megkiildésérdl a Tarsasadg gondoskodik.

b) A masodik részben a kozbeszerzési/ kozszolgaltatokra vonatkozd kozbeszerzési
értékhatar alatti, de a 200 ezer Forint feletti beszerzéseit szerepelteti a Tarsasag.

26. A Beszerzési tervet az ligyvezetd igazgatd hagyja jova legkésobb a targyév marcius 31. napjaig.

27. A Beszerzési tervnek tartalmaznia kell az alabbi elemeket a vizikozmii-szolgaltatasrol szolo
2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 58/2013. (1. 27.) Korm.
rendelet 94. § -ban foglaltak szerint:
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a) Kozbeszerzés esetén:
o az eljarés targyat;
o amennyiségi meghatarozast;
o aziranyado eljarasrendet (nemzeti értékhatart elérd, unios értékhatart eléro)
« atervezett eljarastipust;
o abeszerzés iddbeli litemezését
b) Egyéb beszerzés esetén (200 ezer Forint felett):
o ecljaras targyat, a beszerzés indokolasat;
o mennyiségi meghatarozast;
» a beszerzés tartalménak alapvetd meghatdrozésat;
o« aszerzOdéskotés tervezett idépontjat;
o ateljesités tervezett idépontjat;
o az alabbi értékhatarokra vonatkoz6 megjeldléseket:
- nemzeti értékhatart eléro,
- nemzeti értékhatar 30 %-at meghalado,
- nemzeti értékhatart elérd (kdzszolgaltatodi szerzédésekre vonatkozolag),
- uniods kozbeszerzési értékhatar 50 %-at meghalado,
- unios értékhatart elérd eljaras.
C) Az igények végrehajtasa
23. Az igények végrehajtasa nem kotelezd, ugyanakkor a végrehajtasra keriill6 beszerzések jelen

Szabalyzatban meghatarozott feltételek szerinti végrehajtasaért az adott Beszerzo szervezeti egyseég
vezetdje a felelds.

D) A beszerzési eljarasok meginditasa

24. Beszerzési eljards meginditasa csak igény alapjan, vagy rendkiviili esemény/havaria kapcsan
lehetséges.

25. Jelen szabalyzat hatalya ala tartozo beszerzések elinditasahoz sziikséges alairasi rendet ,,az
alairads, utalvanyozas jogosultsagarol” szolo iigyvezetdi utasitas tartalmazza.

26. A beszerzd szervezeti egység, illetve személy felelossége a beszerzési eljarasért az illetékes
szervezet altal megadott specifikacid befogadasatol kezdddik.

E) A beszerzési eljarasok tipusai

27. A Tarsasag a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek tipusai:

a) 8 millio Forint és a kozbeszerzési értékhatar kozott: Minimum 5 ajanlat kérésével
Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
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indulé beszerzési eljaras.
b) 200 ezer Forint és 8 millié Forint kozott: Ajanlat kérésével induld beszerzési eljaras
ba) 1 millio Forint és 8 millio Forint k6zott harom ajanlat bekérésével.
bb) 200 ezer Forint és 1 milli6é Forint kozott kettd ajanlat bekérésével.
C) 200 ezer Forint alatt: ,,Kézibeszerzés”, kis értékii beszerzési eljaras.
28. A beszerzési eljaras tipusat a beszerzés becsiilt értéke alapjan kell kivalasztani.

29. Az eljarastipus kivalasztasanal az adott beszerzés értékén tul figyelemmel kell lenni az adott
gazdasagi év soran az azonos targyu beszerzésekre is. Amennyiben az azonos targyt beszerzés
Osszértéke a kozbeszerzési értékhatar 90%-at meghaladja, fokozottan vizsgéalni kell az
egybeszamitasi szabalyokat.

30. A beszerzési értékhatar betartdsa érdekében a beszerzési igényeket részekre bontani nem
szabad.

31. Rendkiviili események/havaria kapcsan torténd beszerzések esetén a Kbt. hatdlya ald nem
tartozo esetekben értékhatartol fliggetleniil a kézibeszerzés - kis értékii eljaras - alkalmazhato.

20. Kézibeszerzés (kis értékii eljaras)

32. A 200 ezer Forintot el nem érd beszerzések tekintetében — azok csekély értékére tekintettel — a
Tarsasag az adminisztracio koltségek beszerzési arhoz mért ardnytalan mértéke miatt nem javasolt
kiilon — papir alapt eljaras - lefolytatasa.

33. A kézibeszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a vallalkozas székhelyéhez/érintett
telephelyéhez kozel vagy ingyenes kéziszallitdssal torténjen, minimalizalva a raforditando
munkaidot, szallitasi és adminisztrativ koltségeket. A kézibeszerzéshez szerzédéskotés nem eldiras.

34. Alacsony beszerzési értékii tételeknél torekedni kell a nagyobb mennyiségii keretszerzodés
megkotésére, illetve folyamatos raktarkészlet biztositasara.

35. A beszerzési eljarast egy személyben a beszerzd szervezeti egység vezetdje altal kijeldlt
beszerzd folytatja le, vagy a forrasgazda altal kijelolt személy.

36. A beszerzési eljaras elinditasa eldtt, a beszerz6 mérlegeli a piackutatas sziikségességét €s a
rendelkezésére allo belsé adatbazisok (multbéli beszerzések, szerzddés teljestilések) és az elérhetd
piaci informaciok (elsdsorban az Internet) segitségével elvégzi a sziikségesnek itélt piackutatast.

37. A szallit6 kivalasztasa soran elsdsorban a legalacsonyabb 0sszegii ellenszolgéltatas alapjan kell
donteni, de indokolt esetben a beszerzd valaszthatja az 6sszességében legelonydsebb ajanlatot is.

38. Az eljaras végén a beszerz6 az ajanlatok alapjan az arut, eszkdzt, vagy szolgaltatast megrendeli.
30. Ajanlat kéréssel indulé, versenyeztetési eljaras

39. A beszerz0 szervezeti egység vagy a forrdsgazda altal kijelolt személy arajanlat kérésével indulod
versenyeztetési eljarast alkalmaz a Kbt. hatalya ala nem tartozo, azonban a netté 200 ezer Ft
értékhatart meghalado beszerzések esetén.

40. Versenyeztetési eljaras esetén a beszerzési eljaras elinditasa el6tt a beszerzé mérlegeli a
piackutatds sziikségességét és a beszerzési eljarastol fliggetlen beszallitdi eldmindsités igényét. A
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rendelkezésére allo belsé adatbazisok (multbéli beszerzések, szerzddés teljesiilések) és az elérhetd
piaci informaciok (elsdsorban az Internet) segitségével elvégzi a sziikségesnek itélet piackutatast.

41. A piackutatas eredményeképpen a beszerzés targyat illetéen a legkedvezObb feltételekkel
rendelkez6 arajanlatokat — koziilik 27. a) és b) pont szerinti db szamu legkedvezébb ajanlatot
(illetve amennyi beérkezik) — 6sszehasonlitja.

42. Ajanlat kérése felhivas megkiildésével is indulhat, amely soran a tovabbi paraméterek
ellendrzése, birdlata is megtorténhet.

43. Ajanlat elektronikus uton is bekérhetd.

44. Az értékelést kovetden torekedni kell arra, hogy rendelkezésre alljon szerzddés, vagy a
megrendelés keretében egyértelmiien keriiljenek meghatarozasra a teljesités feltételei.

45. Ajanlat kérésével induld beszerzési eljaras soran a hataridoket ugy kell megallapitani, hogy az
biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a teljesitési hataridé elegendd iddét nyljtson a
szakmai feladatteljesitésre.

46. Nem kell tobb ajanlatot bekérni a hatdsagi aras, kisérleti célbol beszerzendd, vagy az olyan
termékekre, amelyek esetében jogszabaly vagy kizarélagos jog a piackutatas eredménye alapjan
csak egy beszallito lehetséges.

47. A beérkez6 ajanlatokat a beszerzé fogadja, ellendrzi, illetve sziikség esetén felszolitja az
ajanlattevot a hianypotlasra.

48. Sziikség esetén artargyalas lebonyolitdsara vagy tovabbi arajanlat kérési fordulokra keriilhet sor
az ajanlattevokkel. Ezek sordn torekedni kell a Tarsasag szdmara legkedvezdbb ajanlati ar elérésére.

49. Az ajanlatok bekérése, illetve a versenyeztetés mellozheté a mindenkor hatalyos Kbt.-ben
meghatarozott kivételi korokben.

50. Nem kell tobb ajanlatot bekérni a hatosagi aras, kisérleti célbol beszerzendd, vagy az olyan
termékek esetében sem, amikor a piackutatds vagy egyéb kizardlagos jogosultsag alapjan csak egy
potencialis beszallito lehetséges.

51. A beszerzési eljaras sordn keletkezett iratokat a beszerzd a vonatkozo6 szabalyoknak megfeleléen
a szerzOdés, vagy a megrendelés teljesitésiilését kovetden— de legalabb 5 évig — megdrizni koteles.
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VI. A beszerzési szerzodések

A) A beszerzési szerzodések megkotése

52. A beszerzési szerzddést a beszerzo késziti eld az igény, az ajanlatkérés vagy a szerzddo partner
végso ajanlata, valamint a lefolytatott beszerzési eljaras eredménye alapjan.

53. A beszerzési szerzodéseket a 2013.évi V. tdrvény a Polgari Toérvénykonyvrdl (Ptk.) — valamint
az adott megrendelésre vonatkoz6 agazati jogszabalyok, szabalyozasok, szabvanyok, eldirasok,
iranyelvek figyelembe vételével kell elkésziteni és a sziikséges esetekben érvényesiteni kell a
jogszabdlyokban ¢és a Téarsasdg belsd rendelkezéseiben meghatarozott biztonsagtechnikai
kovetelményeket.

54. A beszerzési szerzOdések aléirdsara ,,Az alairéds, utalvdnyozas jogosultsagarol” szolo ligyvezetd
igazgatoi utasitds szerint keriilhet sor.

B) Szerzédések javasolt tartalmi elemei

55. Arubeszerzés esetén javasolt meghatarozni az eltérités lehetdségeit oly modon, hogy a Téarsasag
szamara minél rugalmasabb modon tegye lehetévé a késébbi potlolagos igények beszerzését,
iddbeli litemezését.

56. Szolgaltatas nyujtasa esetén kiemelten ajanlott figyelni, hogy a fogyasztok részére kozvetlentil
szolgaltatast nyujto cégekkel kotott szerzodések esetén a szerzddéses partnereket a Tarsasagéval
megegyez0, vagy annal szigorubb teljesitési kotelezettségek terheljék. Javasolt gondoskodni arrdl,
hogy szerzddéses partnerek a Tarsasag kotelezettségeiért megfeleld biztositékok alkalmazasaval a
szerzddés fennallasa alatt folyamatosan helyt alljanak.

C) A beszerzési szerzodések teljesitésével kapcsolatos kifogasok kezelése, a szerzodés
felbontasa

57. A szerzddések teljesitése kapcsan felmeriilt mindségi, mennyiségi vagy hataridé problémak,
vagy atvétel soran fellépd probléma esetén a beszerzd jar el, sziikséges esetekben jogasz
kozremiikddeését is kérheti.

58. Nem szerzddésszerl teljesités esetén a szerzddésben foglaltak és a Ptk. eldirdsai szerint kell
eljarni. A Tarsasadg érdekeit sulyosan sértd esetben a beszerzd szervezeti egységen keresztiil, a

rrrrr

adott esetben valamint a tovabbi intézkedésekre javaslatot kell tenni.

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2025.09.01.

i \\fserver\isoetcs
Oldalszam: 17/30 -


file://///fserver/iso

Erd és Térsége Csatorna-szolgaltaté Kft. 12/2025. Tarsasagi Szabalyzat

VII.A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

59. A beszerzési eljarasokrol manualis vagy szamitogépes nyilvantartast kell vezetni. A
versenyeztetési és kozbeszerzési eljarasok esetében az egy beszerzési eljaras kapcsan keletkezett
iratokat (ajanlati felhivés, ajanlatkérés, a beérkezett ajanlatok, megrendeld, feljegyzés, egyéb
levelezés) az Iratkezelési Szabdlyzat vonatkozd eldirdsai szerint beszerzésenként egyiitt kell tarolni
¢s legalabb 5 évig meg kell Orizni.

60. A kis értékli beszerzések iratait beszerzé szervezeti egységenként, személyenként egy helyen
kell tarolni.

61. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanal a Kbt.-ben és a jelen Szabalyzatban foglaltakat is
figyelembe kell venni.

VIIl.Gordiil6 fejlesztési tervekkel torténé kapcesolodas

62. A beszerzések tervezése soran kiilon figyelmet javasolt forditani, illetve ligyelni kell arra, hogy
jelen szabalyzat hatalya ala tartozo beszerzések iitemezése, és forrasfelhasznalasa Gsszhangban
alljon a Gordiil6 Fejlesztési Tervekkel.

63. A Gordiil Fejlesztési Tervekkel valo 6sszhangot a forrasgazdak ellendrzik.

IX. Egyéb rendelkezések

64. A Tarsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza még:

a. A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikdzmiives kapcsolddd szolgaltatds beszerzésével
kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazanddak, ott a mindenkori vonatkozd
miniszteri rendelet hatdrozza meg az atvételi arakkal kapcsolatos eldirasokat.

b. Az MNV Zrt.-t6l, illetve onkormanyzatoktol vagyonkezelésre atvett épitmények / eszkozok
atvétele jelen Szabdlyzat szerint nem mindsiil beszerzésnek, arra vonatkozoéan a Nemzeti vagyonrol
sz0l6 2011. évi CXCVL. torvény és az Allami vagyonnal valo gazdalkodasrél sz6lo 254/2007.
(X.1.) Korm. rendelet el6irasai az iranyadoak.

C. Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Tarsasdg minden beszerzési eljarasa tekintetében a Kbt.
szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest eltérést nem hataroz meg.
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X. A Kkozbeszerzési eljaras lefolytatasanak szabalyai
65. A kozbeszerzési eljaras meginditasara csak akkor keriilhet sor, ha:

a.) apénziigyi fedezet rendelkezésre all, vagy

b.) kell6 garancia van az anyagi eszk6zok kés6bbi rendelkezésre allasarol.
66. Kozbeszerzési eljarast lefolytatd szervezeti egységek

A Térsasagnal kozbeszerzési eljaras lefolytatasara elsdsorban az FCSM Zrt. kozbeszerzd szervezeti
egysége vagy — erre iranyuld megbizads esetén — felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado
jogosult.

67. A Tarsasag kozbeszerzési eljarasainak elokészitésében, lebonyolitasaban résztvevd személy
(igyintézd, szakértd) valamint a birdld bizottsdg tagja részvételének feltétele, hogy irasban
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot (1. szamt melléklet) tegyen.

68. Akozbeszerzési eljaras tisztasdganak védelme, verseny biztositasa

A Téarsasag kozbeszerzései soran biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathato modon, a
vonatkoz6 jogszabalyok ¢€s etikai normak betartasaval, a megfelel6 mindségben, idoben, helyen ¢és a
lehetd legkisebb pénziigyi kiadéassal keriiljenek az igényld szervezeti egységek részére biztositasra.

69. A beszerzési eljarastipusok meghatdrozasa soran — kiilonds tekintettel a kiilonb6z6 modszerek
eltérd iddigényére — a termék beszerzése kapcsan felmeriild minden koriilményre (koltségre)
figyelemmel kell lenni (pl.: az alaptevékenység biztonsagara, a termék hidnya miatti allasido
koltségre).

70. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése soran vagy az eljaras
barmely szakaszaban a szerzddés teljesitésé€ig, az ajanlatkérd koteles mindent megtenni annak
érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményez6 helyzet kialakulasat, tekintettel a Kbt. 25. §-ban foglaltakra.

Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet, irdsban
koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-¢ az Gsszeférhetetlenség.

Ha az Osszeférhetetlenségi szabalyokat megsértették, az érdekelt gazdalkodo szervezetet — a Kbt.
25. § (8) bekezdésében foglalt rendelkezések alkalmazasa mellett - az eljarasbol ki kell zarni.

71. A kozbeszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek €és személyek felelosségi rendje
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A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségek kiilonbozd konkrétan megnevezett,
illetve szerepkorrel felruhdzott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az altalanos szerepkorok
a kovetkezdk:

- lgyvezetd igazgato;

- Kozbeszerzés szakmai elokészitéséért felelds (szakmai felelds);
- Forrasgazda (gazdasagi vezetd, miiszaki igazgato);

- Pénziigyi szakértelmet biztositd szervezeti egység;

- Kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztositd személy;

- Szakértok;

- Kozbeszerzési ligyintézo;

- Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado;

- Biralo6 Bizottsag.

72. Egy adott szervezeti egység, egyidejlileg tobb beszerzési szerepkort is betdlthet (példaul a

szakmai felelds szervezeti egység 1€p fel igényld szervezeti egységként is).

73. Abban az esetben, ha egy szervezeti egység az adott beszerzés vonatkozasaban tobb szerepet is
betolt - az Osszeférhetetlenségi szabdlyok betartdsa mellett - a koztik 1évé egyeztetési,
adatszolgaltatasi, tajékoztatasi stb. kotelezettségeket megtorténtnek kell tekinteni.

74. Ugyvezetd igazgato

Amennyiben olyan, a Kézbeszerzési Tervben nem szerepld, de a Kbt. hatalya ala tartozo beszerzési
igény mertiil fel, amelynek targya és becsiilt beszerzési értéke alapjan a szerzédés megkdtéséhez az
igyvezetd igazgatd hozzdjarulasa sziikséges, a kdzbeszerzési eljards csak az iigyvezetd igazgatod
elézetes jovahagyasaval indithaté meg.

Az ¢éves Kozbeszerzési Tervet, valamint annak félévenkénti feliilvizsgalatat a miiszaki igazgato
el6terjesztése alapjan az ligyvezetd igazgatd hagyja jova.

Béarmilyen kozbeszerzési eljards meginditdsa, valamint az érvénytelenségrdl szolé dontés és az
eljaras eredményérdl sz616 hatarozat csak az ligyvezetd igazgato aldirasaval torténhet. Az ligyvezetd
igazgat6 akaddlyoztatasa esetén a Tarsasag vonatkozo szabdlyai szerint kell eljarni.

Az tligyvezetd igazgatd jogosult a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen mast meghatalmazni arra,
hogy a Térsasag részére kdzbeszerzési eljarast folytasson le, illetve donthet arrdl, hogy a Tarsasag
ko6z06s ajanlatkéroként vesz részt kozbeszerzési eljarasban.

75. Szakmai felelés
A kozbeszerzés szakmai elokészitéséért felelds személy a Tarsasag mindenkori miiszaki vezetdi.

A szakmai felel6s feladata:

- a hataskorébe tartozd termékek mindségi normainak, Szakmai kovetelményeinek
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kidolgozasa,

- az igényld szervezeti egységekkel egylittmiikodve a szakteriiletéhez tartozd termékekre
vonatkoz6 kozbeszerzési eljaras szakmai/miiszaki kovetelményeinek Osszeéllitdsaban
torténod részvétel;

- a kozbeszerzd szervezeti egység kérésének megfelelden, a beszerzési eljaras
elokészitésében, végrehajtasdban valo részvétel;

- amiuszaki/szakmai tartalom ellendrzése;

- felel a szakmai tartalom nem megfeleldségébol adodo esetleges kovetkezmény(ek)ért;

- a Fovarosi Csatornazasi Muvek Zrt. felé a kdzbeszerzési eljards elinditasdhoz, illetve
lefolytatasahoz és a birdlathoz sziikséges informéciok hataridében torténd atadasa:

- akozbeszerzési pontos targya, a kozbeszerzés mennyisége, becsiilt értéke;

- aszerz6dés idOtartama, a szerz0dés teljesitésével kapcsolatos szakmai feltételek;

- javaslat a miiszaki-szakmai alkalmassagi kovetelményekre és biralati szempontokra;

- attekinti és véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekrdl, véleményét
értékelés formajaban rogziti;

- koteles a teljesités tényérdl (leszallitasrol/teljesitésrdl) tajékoztatdst adni a FCSM Zrt.
Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodéasi Osztalyanak. Ennek elmaradasa esetén a
mulasztasbol eredd kdvetkezményeket viselni koteles;

- szerz6désmodositasi igény felmeriilésekor kezdeményezi a szerzodésmodositast az FCSM
Zrt. Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztalyanal.

76. Forrasgazda

A forrasgazda (pénziigyi vezetd, miiszaki igazgatd) felelds a hataskorébe tartozd kozbeszerzési
igény pénziigyi/koltségfedezetének vizsgalataért és a fedezet megléte esetén annak igazolasaért.

77. Pénziigyi szakértelmet biztositd szervezeti egység

A kozbeszerzési eljarasban a pénziigyi szakértelmet biztositd szervezeti egység az FCSM Zrt.
Gazdasagi Igazgatosag kijelolt munkavallaloja vagy megbizés alapjan kiilsé megbizott.
A pénziigyi szakértelmet biztosito szervezeti egység feladata:

- megfogalmazza a pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi kovetelményekre ¢és birdlati
szempontokra vonatkozé elvarasokat;

- attekinti és véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, részvételi jelentkezésekrdl, véleményét
értékelés formajaban rogziti €s tovabbitja az eljarast lefolytatd szervezeti egység részére.

78. Kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztositdo személy

A kozbeszerzési, jogi szakértelmet biztositd személy a kozbeszerzési eljarasban a kozbeszerzési,
jogi ismeretekkel rendelkezé munkavallald, vagy megbizas alapjan kiils6 megbizott.
79. A Kbzbeszerzési, jogi szakértelmet biztositd személy feladata:

- megfogalmazza a kozbeszerzés eljarasjogi kdvetelményekre vonatkozo elvarasokat,
- véleményezi a felhivast és a dokumentéaciot, miiszaki leirast, szerzOdéstervezetet jogi €s
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kozbeszerzési jogi szempontbdl
- attekinti és véleményt nyilvanit az ajanlatokrol, véleményét értékelés formajaban rogziti
- kozbeszerzési és jogi szaktudasaval segiti a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat.

80. Szakeértok

Szakértdk azok a kiils6 személyek/szervezetek, akik/amelyek megbizas alapjan, a Kbt. 25. §-ban
meghatarozott Gsszeférhetetlenségi  szabalyok betartdsa mellett, a kozbeszerzési eljarés
elokészitésében ¢és a Birdld Bizottsdg munkéjdban nyujtanak segitséget, specidlis - a beszerzés
targya szempontjabol megkovetelt - szakmai tudasuk alapjan.

81. Kdzbeszerzési iigyintézd

r e

Az FCSM Zrt. Kozponti Beszerzési €és Anyaggazdalkodasi Osztaly kdzbeszerzési ligyintézdje, vagy
a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd koteles a munkakori leirasaban, illetve a
megbizasaban foglaltak szerint, a kozbeszerzési feladatokra vonatkozd rendelkezéseknek
megfelelden, a rabizott kozbeszerzési eljarést teljes kortien lebonyolitani. Az ligyintézd feladatai,
kiilonosen:

- kozbeszerzési eljarés eldkészitése soran az igény alapjan a sziikséges, illetve hianyzé adatok,
ismeretek, dokumentumok beszerzése,

- kapcsolattartas az igényld és/vagy szakmai szervezeti egységgel,

- szobeli, irdsbeli egyeztetés az igényld €s/vagy szakmai szervezeti egységgel,

- ajanlattételi/részvételi felhivas 0sszeallitasa,

- a dokumentaci6 Osszeallitasa,

- a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval vald kapcsolattartas, kiilondsen a
felhivas és/vagy dokumentéacio megkiildése, egyeztetés, a tanlisitvany megorzése,

- az eljaras inditadsanak eldkészitése jovahagyas céljabol,

- azeljaras meginditasa,

- gondoskodni a dokumentici6 papir alapon és elektronikus Uton torténd rendelkezésre
allasarol,

- a beérkezd kiegészitd tajékoztatas kérések feldolgozéasa, megvalaszolasa (sziikség esetén az
1gényld szervezeti egység bevonasaval),

- helyszini szemlén, konzulticion valdo részvétel, jegyzOkonyv elokészitése, vezetése,
megkiildése hataridében,

- ajanlatok, részvételi jelentkezések dokumentalt atvétele,

- bontasi jegyzOkonyv elOkészitése, vezetése, megkiildés hatdridében,

- ajanlatok, részvételi jelentkezések megfeleld értékelése,

- hidnypotlas, tisztdzo kérdés megkiildése, szamitasi hiba javitasa,

- az ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelésére vonatkozd szakvélemények Biradld
Bizottsag elé terjesztése,

- a Biralo Bizottsag dontés-elokészitési jegyzOkonyvének eldkészitése, ennek keretében az
eljaras eredményének, részleteinek ismertetése

- az lgyvezetd igazgatdi hatdrozat alapjan az Osszegezés elOkészitése, hataridoben torténd
megkiildése,

- az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd elokészitése és hataridében torténd feladasa,

- aszerz6dés modositasardl szo16 tajékoztatd elokészitése €s hataridoben torténd feladasa,
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- akozbeszerzési eljaras papiron és/vagy elektronikus uton térténd dokumentalasa.

&2. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Az unios értékhatart elérd, arubeszerzésre vagy szolgaltatds megrendelésre irdnyuld kdzbeszerzési
eljarasokat, illetve az Otszazmillio forintot meghalado értékii épitési beruhazasokra iranyuld
kozbeszerzési eljarasokat felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval (a tovabbiakban:
szaktanacsado) kell zaradékoltatni.

Az {ligyvezetd igazgatd dontése alapjan a szaktanacsadd kozbeszerzési eljaras teljes kora
lebonyolitasdval is megbizhatd. A teljes korli lebonyolitds esetén a szaktanidcsado feladatai a
kovetkezok:

a szaktanacsadd részére megadott adatok (eljaras targya, a szerzddés tervezett ideje, a
becsiilt érték, a szerzodéstervezet, a kozbeszerzési miiszaki leiras, adott esetben az
ajanlattételre felhivni kivant cégek listaja) adatok alapjan a szaktandcsadd késziti eld az
eljarast,

- a szaktanacsado az eljarast csak az ligyvezetd igazgatd erre iranyuld dontése alapjan
indithatja meg, részt vesz a Birald Bizottsag iilésein,

- amiszaki és szakmai biralat kivételével, a teljes korti biralatot — azaz a jogi, kdzbeszerzési,
pénziigyi értékelést —konzultalva a Tarsasag arra kijelolt munkatarsaival, a szaktanacsado
végzi,

- az eljards dokumentumait a szaktanacsado késziti eld és kiildi meg, az eljaras meginditasara,
az eljaras eredményére és az érvénytelenségre vonatkoz6 dontés megkiildésére azonban csak
az ligyvezetd igazgat6 irasbeli jovahagyasat kovetden kertilhet sor,

- az eredeti iratokat az eljaras befejezéséig a szaktanicsadd 6rzi, majd az eljaras befejezését
kovetden atadja a Tarsasagnak,

- a szerzOdés teljesitésének nyomon kovetése nem a szaktanidcsadd feladata, a szerzédés
teljesitésérdl, adott esetben modositasarol szold tajékoztatd kozzétételérdl a Tarsasag
gondoskodik,

- amennyiben az eljardsban jogorvoslati eljaras indul, a képviseletrdl az iligyvezetd igazgato

dont.

83. Biral6 Bizottsag

A Birdl6 Bizottsdg végzi a kozbeszerzési eljards ajanlatainak és részvételi jelentkezéseinek
értékelésével kapcsolatos feladatokat. A Birdld Bizottsag tagjai a Kbt.-ben meghatarozott
szakértelmet biztositd szervezetek, személyek a 3. szamua mellékletben foglaltak szerint.

A Birdlo Bizottsag tagja részvételének feltétele, hogy irasban Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi
nyilatkozatot tegyen.

A Biréalo Bizottsagnak minimum 3, maximum 7 tagja van.

84. A Biralé Bizottsag feladata: Ervényesség/érvénytelenség, kizarasi okok tekintetében dontési
javaslat el6terjesztése a dontéshozo felé.
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- A részvételi jelentkezések, ill. ajanlatok benyujtdsa utdn szakvélemény készitése, és a
dontési javaslat elOterjesztése a dontéshozo felé. A dontési javaslat célja az eljarasi
dontésekkel (pl. alkalmassag, alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras, Osszeférhetetlenség
megallapitasa) kapcsolatos, valamint az érdemi dontés alapjaul szolgalo javaslat megtétele.

- A Birdl6 Bizottsag munkdjardl jegyzokonyv készitése, melynek mellékletét képezik a tagok
indokolassal ellatott egyéni biralati lapjai.

- A felhivas ¢és a dokumentacidban meghatarozott feltételek szerint, kiilondsen a felhivasban
meghatarozott  elbirdlasi szempont ¢és részszempontok alapjan az  ajanlatok
attanulmanyozasa, egymassal dsszevetése, majd mindsitése. A Birdlo Bizottsag az ajanlatok
mindsitése sordn azokat a pont- és sulyszamokat alkalmazhatja, amelyeket a felhivas
meghatarozott.

- Az eljarasi dontésekkel és az érdemi dontéssel kapcsolatos konkrét javaslatok indokolésa.

&5. A kozbeszerzések tervezése
A Kozbeszerzési Terv

A Tarsasag az adott gazdasagi évre tervezett kozbeszerzési eljarasairdl éves Kozbeszerzési Tervet
készit, legkésdbb a targyév marcius 31. napjaig.

A Kozbeszerzési Tervet a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan megadott minta alapjan kell elkésziteni.
A Kozbeszerzési Terv alapvetden a kovetkezd gazdasdgi év (a tovabbiakban: targyév) beszerzési
eljarasait veszi szdmba, fliggetleniil annak tobb évre atfogd kitekintésétol.

86. A Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell:

- abeszerzés targyat;

- iranyado rezsimet;

- tervezett eljarastipust;

- 1dObeli litemezést: az eljaras meginditdsanak, illetve a kozbeszerzés megvalositasanak
tervezett idopontjat és szerzddés teljesitésének varhatdé idépontjdt vagy a szerzddés
id6tartamat

87. A kozbeszerzés értékének meghatarozasara a Kbt. 16-19. §-ai az irdnyadok.

88. Tilos a hataskdri és az eljarasi szabalyok megkeriilése céljabol a beszerzéseket részekre bontani.
Kétség esetén mindig a magasabb rezsimet és a szigorubb eljarési szabalyokat kell alkalmazni.

89. A kdzbeszerzési terv papir alapu valtozatat legalabb 5 évig meg kell 6rizni.
90. A Kozbeszerzési Terv dsszeallitasa

A Kozbeszerzési Tervet - a Tarsasag éves beszerzési igényeit tartalmazo beszerzési terve alapjan —
az FCSM Zrt. Beszerzési Jogi Csoport vezetdje késziti el a hozza tartozo eldterjesztéssel egyiitt,
amelyet az ligyvezet6 igazgatd hagy jova, legkésébb a targyév marcius 3 1. napjaig.
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A jovéhagyott Kozbeszerzési Terv nyilvanos, ezért a jovahagyast koveté 5 munkanapon beliil a
Tarsasag felhasznal6éi oldalan nem szerkeszthetd formatumban kozzé kell tenni, és annak a
targyévet kovetd évre vonatkozo terv kozzétételéig elérhetonek kell lennie. A megfeleld hataridében
torténd kozzétételrdl, illetve az el6z6 év tervének torlésérdl az tligyvezetd igazgatonak kell
gondoskodnia. A jovahagyott Kozbeszerzési Tervet a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan torténd
kozzététel céljabol meg kell kiildeni az FCSM Zrt. Beszerzési Jogi Csoport vezetdje részére.

91. A Kozbeszerzési Terv végrehajtasa
A Kozbeszerzési Tervben szerepld beszerzések végrehajtasa nem kotelezo.

A Kozbeszerzési Terv jovahagyasa eldtt kozbeszerzési eljaras indithatd, de az eljarast a
Kozbeszerzési Tervben szerepeltetni kell.

A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatasdnak kotelezettségét.

92. A Kdzbeszerzési Terv modositasa

A Kozbeszerzési Tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy az ahhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozod eljaras is lefolytathatd a jelen szabalyzat 80. pontjdban meghatarozottak
figyelembevételével, ha a Kozbeszerzési Terv elfogadasakor elore nem lathatdo okbol eldallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriil fel.

93. A jovahagyott valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt Kozbeszerzési Tervet a Tarsasag
felhasznaloi oldaldn nem szerkeszthetd formatumban kozz¢ kell tenni, és annak a targyévet kovetd
évre vonatkozo terv kozzétételéig elérhetonek kell lennie.

94. Eldzetes tajékoztatod
A Tarsasag el6zetes tajékoztatot készithet a Kbt. 38. §-a szerint.
Az adott évre vonatkozo elbzetes tajékoztatd készitését az ligyvezetd igazgatd rendeli el.

Az eldzetes tajékoztatot az FCSM Zrt. Beszerzési Jogi csoport vezetdje késziti el és gondoskodik
annak hirdetmény Utjan torténd kozzétételérdl.

95. A kozbeszerzési eljarasok

Az eljarasok két fobb csoportja: az unids értékhatart elérd értékli kozbeszerzések és az unids
értékhatar alatti (nemzeti eljarasrendbe tartozo) kdzbeszerzések.

Az eljarasrend és az eljarastipus meghatarozasakor a kdzbeszerzés becsiilt értékét kell figyelembe
venni.

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2025.09.01.
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A becsiilt érték meghatarozasakor figyelemmel kell lenni a Kbt. 16. -19. §-ra.

Az unids, illetve nemzeti értékhatarokra vonatkozoan a Kozbeszerzési Hatdsag Elnokének
tajékoztatdja a mérvado. A tajékoztatd a www.kozbeszerzes.hu oldalan a jogalkalmazast eldsegitd
anyagok, elnoki tdjékoztatok cim alatt megtalalhato.

Kozpontositott kozbeszerzések

A ,kozpontositott kdzbeszerzések™ szabalyait a Kbt. 31-32. §-ai és a kdzpontositott kozbeszerzesi
rendszerr6l, valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat-és hataskorérdl szold 168/2004 (X.25.)
Korm. rendelet tartalmazza.

A Tarsasag kozpontositott rendszerben torténé megrendeléseinek inditasat az tigyvezetd igazgatd
engedélyezi az FCSM Zrt. Kozponti Beszerzési és Anyaggazdalkodasi Osztaly javaslata alapjan.

A Tarsasag a kozpontositott kdozbeszerzési rendszerben torténd megrendelés teljesitésérdl, annak
pontos adatair6l és mindsitésérdl a kozponti beszerzd szervezetet tajékoztatja.

96. A jogorvoslati eljaras

Jogorvoslati eljaras esetén a Tarsasdgot az iigyvezetd igazgatd altal meghatalmazott személy
képviselheti.

A jogorvoslati eljarast lefolytatd szerv kérésére a sziikséges dokumentumot, adatszolgaltatast soron
kiviil kell el6késziteni, benyujtani.

Jogorvoslati  eljarasban az gy érdemében barmilyen kotelezettségvallalast —tartalmazo
dokumentumot az ligyvezet6 igazgatd engedélyével lehet megkiildeni.

Amennyiben a jogorvoslati eljarast lefolytatd szerv birsdg vagy igazgatdsi szolgéltatasi dij
megfizetésére kotelezi a Tarsasagot, az ligyintézé gondoskodik a megallapitott hataridében a birsag
vagy igazgatasi szolgéltatasi dij megfizetése irant.

97. A dokumentalas rendje

A koOzbeszerzési ligyintéz6 eljarasonként elkiilonitett, papir alapt nyilvantartast vezet a Kbt.-ben
rogzitett szabalyok szerint.

A kozbeszerzési dokumentumokat {6 szabaly szerint ketté eredeti példanyban kell elkésziteni,
melybdl egyet a kozbeszerzési ligyintézd megdriz a kozbeszerzési eljaras nyilvantartasaban, egyet
pedig a cimzettnek kell tovéabbitani. A kornyezetvédelmi szempontokat figyelembe véve azon
esetekben, amikor a Kbt. lehetdséget ad ra, elegendé6 a dokumentumokat elektronikus uton
kézbesiteni, amely esetben nem kotelezd a kettd eredeti példany megléte.

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2025.09.01.
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A kozbeszerzési eljardsban a jegyzokonyveket egy eredeti példanyban kell elkésziteni, és a
kozbeszerzési mappaba lefiizni.

A kozbeszerzési eljards soran torténd kommunikacioé lehetséges modjai, amennyiben a térvény ettdl
eltéréen nem rendelkezik: posta, fax az eredeti levél szkennelt valtozatanak az érintett fél altal
megadott elektronikus levélcimre torténd tovabbitasaval.

A kozbeszerzési eljaras soran a Tarsasag alairasi rendje szerint kell eljarni.
98. Atmeneti rendelkezések

A Téarsasdg a 2025. januar 01-jét megel6zden megkezdett és be nem fejezett kdzbeszerzések
esetében a kozbeszerzés kiirdsakor hatalyos kdzbeszerzési jogot alkalmazza.

Valamennyi jogszabaly vagy jelen Szabalyzat altal kotelezden kozzétenni eldirt tartalom a Tarsasag
honlapjan, a www.erdicsatornamuvek.hu-n talalhato.

Xl. Zaré rendelkezések

99. Jelen Szabalyzat a Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal jovahagyasat kovetden
1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Erd, 2025. .... ho ... nap

iigyvezetd igazgatod

A Szabdlyzat az eldirasoknak megfeleld, hatalyba lépését engedélyezem:

Budapest, 2025. .... ho6 ... nap

Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal
Késziilt 3 eredeti példanyban.
Mellékletek:

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
b) Eljaras inditasat engedélyez6 dokumentum

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2025.09.01.
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1.szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

NV s

LaKCIm:. . oiieieciieiiecie e

100100 A VAR eljaras  elokészitésében, lebonyolitasaban részt vevo

személy/szakértd/ Biralo Bizottsig tagja az Erd és Térsége Csatorna-szolgiltaté Kft. - nél
folytatott kdzbeszerzési eljarasokban a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.)
25. § bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § - dban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem all fenn. Ilyen korilmény fennallasa esetén az eljaras elokészitésében,
lebonyolitasaban/értékelésében/biralataban nem veszek részt.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomésomra
jutott, az iizleti titok védelmérdl szolo 2018. évi LIV. torvény hatalya ala tartozo lizleti titkot
megtartom, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomédsomra jutott adatokat, tényeket, titkokat
megbérzOm, azt sem az eljaras befejezése eldtt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak ¢és a titoktartasi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat kezlileg
az alulirott helyen és napon irom ala.

alairas

Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: 2025.09.01.
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2. szamu melléklet

ENGEDELY

kozbeszerzési eljaras meginditasahoz

‘Eljz’trés azonosité szama:

‘Igényl('i: ERD és TERSEGE Csatorna-szolgaltaté Kft.

‘ Kapcsolattarto:

‘ Az eljaras targya:

‘ Az eljaras tipusa:

osszesen (MHUF):
‘ Informacio a részekrol:

‘ Biralati szempont:

‘ Szerzodés idétartama/teljesités hatarideje:

‘ Megjegyzés :

Az eljaras becsiilt értéke a kozos ajanlatkérokre

Telefon:

Eljaras f6 adatai

Beszerzo szervezeti egység

val6 megfeleloségéért fel:

A kozbeszerzési elokészitd feladatot végezte, és a A kdzbeszerzési eljaras meginditasat javaslom:
ko6zbeszerzési dokumentumokat készitette,
ellendrizte és annak kozbeszerzési szempontoknak

beszerzési jogi csoport vezetdje

kozbeszerzési ligyintézo

Datum

Datum

A kozbeszerzési eljaras meginditasat javaslom:

osztalyvezetd

Datum

Miiszaki/szakmai tartalomért felelos szervezeti egység

A kozbeszerzés miiszaki/szakmai tartalmat ellendriztem, az eljaras miiszaki/szakmai tartalmat jovahagyom:

(név)
(tisztség)
Vé}ltozat: 2.0. Elérési utvonal:
Datum: ] 2025.09.01. \\fserveriisoetcs
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Datum:
Forrasért felelés szervezeti egység (forrasgazda)
A kozbeszerzési eljarashoz sziikséges fedezet ............coooeviiiiiiiiiiil, Ft 6sszeggel rendelkezésre
fog allni, ennek megfeleléen az eljaras elinditasat jovahagyom:
(név)
(tisztség)
Datum:
Ugyvezetés
A fentiek alapjan engedélyezem és elrendelem a kozbeszerzési eljaras meginditasat
(név)
(tisztség)
‘Détum
‘ Mellékletek:
‘ 1. ‘ Ajanlati/részvételi felhivas
‘ 2. ‘ Szerzodéstervezet
‘ 3. ‘Felolvasc')lap
‘ 4. ‘ Kozbeszerzési miiszaki leiras
Valtozat: 2.0. Elérési utvonal:

Datum: 2025.09.01.

i \\fserver\isoetcs
Oldalszam: 30/30 -


file://///fserver/iso

		2025-10-21T12:50:09+0200


		2025-10-21T12:49:53+0200
	Dr. Tass Enikő 2025-10-21 12:49:53 +0200


		2025-10-10T09:50:47+0200
	Lanku Ildikó




